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ZESPOL SZKOL W PSTRAGOWE)

Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 3/19/20

Dyrektora Zespotu Szkot w Pstrggowej z dnia 2 wrzesnia 2019r.
w sprawie ustanowienia Regulaminu monitoringu wizyjnego

w Zespole Szkdt w Pstragowej

REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO
w Zespole Szkoét w Pstragowej

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

Artykut 1
Zakres Regulaminu

Niniejszy Regulamin reguluje prawne i organizacyjne aspekty funkcjonowania monitoringu wizyjnego dla
ktérego Administratorem jest Zespdt Szkot w Pstrggowej z siedzibg pod adresem: Pstrggowa 105, 38-121
Pstrggowa, REGON: 371024651 — w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

podstawy prawne monitoringu wizyjnego,

cele i zakres monitoringu wizyjnego,

reguty zarzagdzania monitoringiem wizyjnym, w tym zabezpieczenia urzadzen i nagran,
procedure codziennej kontroli sprzetu,

zasady dostepu do nagran i urzgdzen rejestrujgcych obraz,

zasady realizacji praw i ochrony wolnosci oséb fizycznych, wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséow
o ochronie danych osobowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem przepisbw Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

szczeg6towy tryb uruchomienia systemu monitoringu wizyjnego.

Artykut 2
Podstawy prawne Regulaminu

Niniejszy Regulamin zostat opracowany w oparciu o nastepujgce akty prawne:

1)
2)
3)
4)

5)

przepisy Ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych,

przepisy Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
przepisy Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe,

przepisy Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

przepisy Regulaminu pracy Zespotu Szkét w Pstrggowej



Artykut 3
Definicje

Pojecia wykorzystane w Regulaminie oznaczaja:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

81.

mienia.

Regulamin - niniejszy Regulamin monitoringu wizyjnego w Zespole Szkét w Pstragowe;j.

Szkota lub Administrator - Zespdt Szkét w Pstrggowej z siedzibg pod adresem: Pstrggowa 105, 38-
121 Pstraggowa, REGON: 371024651

Dyrektor - Dyrektor Szkoty lub dziatajacy w jego zastepstwie wicedyrektor albo inny pracownik
umocowany przez niego do zastepowania go w czasie nieobecnosci.

Ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych, RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Statut - Statut Zespotu Szkét w Pstrggowej

Monitoring wizyjny, monitoring - catoksztatt infrastruktury stuzgcej do rejestrowania obrazu (wizji),
w tym kamery CCTV, komputery i inne urzadzenia wraz z oprogramowaniem stuzgcym do
zarzadzania urzadzeniami rejestrujgcymi obraz w rozdzielczosci umozliwiajgcej identyfikacje osdb
fizycznych oraz danymi zgromadzonymi przez te urzadzenia na nosnikach fizycznych i wirtualnych.

Inspektor ochrony danych - osoba, o ktérej mowa w art. 37-39 0Ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych, wyznaczona przez Dyrektora w drodze zarzadzenia i zgtoszona do wiadomosci
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w trybie przepisdw rozdziatu 2 Ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych.

ROZDZIAL 1l
ZARZADZANIE MONITORINGIEM WIZYINYM

Artykut 4
Cel i zakres monitoringu wizyjnego

Celem monitoringu jest zapewnienie bezpieczeristwa ucznidow i pracownikdéw Szkoty oraz ochrona
Cele monitoringu wizyjnego osiggane sg poprzez nastepujgce dziatania:

1) zwiekszenie subiektywnego poczucia bezpieczeristwa spotecznosci szkolnej oraz os6b
przebywajgcych na terenie Szkoty i w jego monitorowanym otoczeniu;

2) ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajgcych zdrowiu
i bezpieczenstwu uczniéw, pracownikdédw oraz oséb trzecich przebywajgcych na terenie Szkoty;

3) wyjasnianie sytuacji konfliktowych;

4) ustalanie sprawcéw zachowan sprzecznych z obowigzujgcym prawem, statutem Szkoty lub
zasadami wspétzycia spotecznego celem podjecia dziatan interwencyjnych, wychowawczych lub
dyscyplinarnych;

5) ograniczanie dostepu do Szkoty i jego terenu osobom nieuprawnionym i niepozadanym;
6) zapobieganie zniszczeniom w budynkach nalezacych do Szkoty i na terenie wokdét Szkoty;
7) zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki;

8) ochrone mienia Szkoty, pracownikéw i uczniow;

9) ochrone pomieszczeri w ktérych przechowywane sg informacje, ktérych poufnosé jest chroniona
prawem publicznym lub kontraktowym.



§2. Monitoring wizyjny nie moze stanowié¢ $rodka nadzoru nad jakosciag wykonywania pracy przez
pracownikéw Szkoty.

§3. Infrastruktura Szkoty objeta monitoringiem wizyjnym sktada sie z 4 kamer obejmujgcych swym
zakresem:

1) 2 kamery usytuowane na zewnatrz na Scianie frontowej budynku, nad wejsciem, obejmujaca
swym zakresem teren przed budynkiem szkoty tj. wejscie gtdwne i ogrodzone podwdrko Szkoty

2) 1 kamera usytuowana wewnatrz, pod sufitem na srodku dolnego korytarza obejmujaca korytarz
szkolny na parterze budynku Szkoty,

3) 1 kamera usytuowana wewnatrz, nad wejsciem do szatni od strony gtéwnego korytarza
obejmujaca szatnie i korytarz przy szatniach

8§4. Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych sg udoskonalane,
wymieniane, rozszerzane, z zastrzezeniem §5.

§5. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen, w ktérych odbywajg sie zajecia dydaktyczne,
wychowawcze iopiekuncze, pomieszczel, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-
pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikdw, pomieszczen
sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni i przebieralni.

§7. Rejestracji i zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu
przy uwzglednieniu monochromatycznosci rejestrowanego obrazu. Nie rejestruje sie dzwieku (fonii).

Artykut 5
Zasady rejestracji obrazu i przechowywania nagran

§1. 1. Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo przez caty rok kalendarzowy i rejestruje obraz w
czasie rzeczywistym.

2. Rejestracja obrazu z poszczegélnych kamer odbywa sie automatycznie i nie wymaga od operatora
podejmowania jakichkolwiek czynnosci. Do dyspozycji operatora pozostaje konsola monitoringu oraz
monitor, na ktérym jest wyswietlany obraz z kamer. Operacje wykonywane przez operatora na konsoli
i monitorze nie majg wptywu na rejestrowany zapis.

3. Zabronione jest instalowanie atrap kamer wizyjnych lub wykorzystywanie sprawnych kamer
w formie atrap.

§2. 1. Wszelkie dane pochodzace z monitoringu wizyjnego przechowywane sg przez trzy miesigce, liczac
od dnia ich utrwalenia na nos$niku fizycznym lub wirtualnym Po uptywie tego okresu, dane pochodzace
z monitoringu wizyjnego, sg nieodwracalnie usuwane lub nadpisywane z zastrzezeniem tresci ust. 2.

2. Jezeli dane pochodzace z monitoringu wizyjnego stanowig dowéd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Szkota powzieta wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin
trzech miesiecy ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

3. Szkota nie wykonuje kopii bezpieczenstwa nagran z monitoringu wizyjnego.

Artykut 6
Tryb oraz sposéb zarzgdzania monitoringiem

81. 1. Dyrektor zarzadza catoksztattem infrastruktury sktadajgcej sie na monitoring wizyjny
w Szkole.

2. Do odtwarzania zarejestrowanego obrazu oraz do kontroli urzadzen rejestrujgcych obraz Dyrektor
moze uprawnié¢ wytgcznie sekretarza szkoty lub nauczyciela uprawnionego do zastepowania go w czasie
nieobecnosci.

3. Osoby zajmujgce sie serwisowaniem monitoringu wizyjnego, uzyskujg dostep do wchodzacych w jego
sktad urzadzen i oprogramowania wytgcznie w celach zwigzanych z ich serwisowaniem, w zakresie



niezbednym do wykonania czynnosci realizowanych w ramach serwisu, pod warunkiem, Ze podmiot
serwisujacy zobowigzat je do zachowania tresci danych osobowych w tajemnicy lub Szkote wigze
z podmiotem serwisujgcym stosowna umowa, w szczegélnosci umowa powierzenia danych osobowych

§2. 1. Miejscem odtwarzania nagran z monitoringu wizyjnego jest kodowane pomieszczenie-
Sekretariat. Dostep do nagran posiada Dyrektor Szkoty oraz Sekretarz Szkoty.

2. Dyrektor odpowiedzialny jest za wdrozenie wszelkich srodkéw technicznych i organizacyjnych
niezbednych do zapewnienia bezpieczenstwa systemowi monitoringu wizyjnego, w tym w celu
zagwarantowania dostepnosci, autentycznosci, poufnosci oraz integralnosci nagran.

Artykut 7
Dozor nad monitoringiem wizyjnym

81. Dozér nad monitoringiem wizyjnym polega na doglgdaniu jego sprawnosci technicznej
w kazdy dzien roboczy. Dozér nad monitoringiem sprawuje Dyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik.

§2. Dozér nad monitoringiem obejmuje:

1) sprawdzenie, czy na monitorach ukazuje sie obraz z wszystkich kamer;

2) wizualng ocenie jakosci obrazu;

3) ocene obszaru obejmowanego przez poszczegdlne kamery;

4) ogledziny poszczegdlnych urzadzen, celem zlokalizowania ewentualnych uszkodzen.

§3. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci w sposobie funkcjonowania monitoringu
lub zaobserwowania jakichkolwiek uszkodzen, nalezy niezwtocznie zawiadomic Dyrektora.

84. Osoba dozorujgca monitoring jest odpowiedzialna za zabezpieczenie dostepu do urzadzen
sterujgcych przed zakonczeniem dnia pracy.

Artykut 8
Zasady uwierzytelnienia

81. Niezaleznie od stosowanych zabezpieczen o charakterze fizycznym, dostep do danych
z monitoringu zabezpiecza sie co za pomoca hasta lub innej metody uwierzytelnienia dostepu.

§2. Prawo do ustalania metody uwierzytelnienia oraz zmiany hasta dostepu do monitoringu posiada
Dyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik.

§3. Zmiana hasta dostepu jest dokonywana okresowo, zgodnie z wewnetrznymi uregulowaniami w
zakresie ochrony danych osobowych, z zastrzezeniem, ze musi byé dokonana kazdorazowo po wykonaniu
czynnosci serwisowych.

ROZDZIAL 1111
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH. REALIZACJA PRAW OSOB FIZYCZNYCH

Artykut 9
Techniczne i organizacyjne warunki realizacji praw i ochrony wolnosci oséb fizycznych

81. Szkota jest Administratorem danych pochodzacych z monitoringu wizyjnego. Prawa
i obowigzki wynikajace z posiadania przez Szkote statusu Administratora wykonuje Dyrektor.

§2. 1. Uwazgledniajagc wewnetrzne uregulowania w zakresie ochrony danych osobowych, Dyrektor
zapewnia funkcjonowanie dedykowanego adresu email dla osoby petnigcej funkcje inspektora ochrony
danych, celem utatwienia osobom fizycznym skutecznego realizowania swoich praw oraz ochrony wolnosci
wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych osobowych.



2. Uwzgledniajgc obowigzujace przepisy prawne oraz wewnetrzne uregulowania w zakresie ochrony
danych osobowych, adres email oraz tozsamosc inspektora ochrony danych zostanie rozpowszechniony
poprzez umieszczenie w tresci stosowanych klauzul i tabliczek informacyjnych oraz na stronie internetowej
i Biuletynie Informacji Publicznej Szkoty.

Artykut 10

Prawa osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez monitoring wizyjny

§1. Osobom fizycznym, w szczegdlnosci uczniom, pracownikom oraz osobom odwiedzajgcym Szkote -
ktérych dane osobowe sg przetwarzane przez monitoring wizyjny - przystuguja nastepujace uprawnienia:

1)

2)

3)

4)

5)

prawo dostepu do danych osobowych obejmujgce prawo do ogladu nagran z monitoringu wizyjnego
oraz prawo do uzyskania kopii tych nagran - na zasadach okreslonych przepisami art. 11, 12 i 13
Regulaminu;

prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym) -
w przypadku, gdy:
a) dane nie s juz niezbedne do celéw, dla ktérych byty zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane,
b) osoba, ktdérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
c) dane osobowe przetwarzane s3 niezgodnie z prawem,
d) dane osobowe muszg byé usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego
z przepiséw prawa;

prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy:

a) przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg, sprzeciwia sie
usunieciu danych, zagdajgc w zamian ich ograniczenia,

b) Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

osoba, ktérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy
prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;
prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych - w przypadku, gdy:

a) zaistnieja przyczyny zwigzane ze szczegdlng sytuacjg osoby, ktérej dane dotycza,
w przypadku przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wfadzy publicznej przez Administratora,

b) przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez strone trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter
wobec tych interesdéw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktdrej dane
dotycza, wymagajgce ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktorej dane
dotyczg jest dzieckiem;

prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, wtfasciwego w sprawach ochrony danych
osobowych. Polskim organem nadzoru jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§2. O mozliwosci skorzystania z praw, o ktérych mowa w §1, Dyrektor rozstrzyga indywidualnie, na

podstawie wniosku osoby, ktérej dane dotyczg lub strony trzeciej realizujgcej cele wynikajace z jej
prawnie uzasadnionych intereséw, po uprzedniej konsultacji z inspektorem ochrony danych.

Artykut 11
Prawo dostepu do danych. Sposéb rozstrzygania spraw. Charakter prawny rozstrzygnieé

81. Dyrektor zarzadza odtworzenie nagran z urzedu lub na wniosek zainteresowanej strony, majgc na
uwadze postanowienia art. 4, art. 12 oraz art. 13 Regulaminu i odtwarza je samodzielnie lub zleca te
czynnos¢ uprawnionemu pracownikowi w drodze polecenia stuzbowego. Jezeli Dyrektor uzna to za
konieczne, z ogledzin monitoringu moze sporzadzi¢ udokumentowany protokét. Wzér protokotu z ogledzin
nagran z monitoringu wizyjnego stanowi zatacznik numer 1 do Regulaminu.



§2. Udostepnienie kopii nagran z monitoringu wizyjnego nastepuje pod warunkiem sporzadzenia
protokotu zdawczo-odbiorczego, podpisanego przez Dyrektora oraz Wnioskodawce lub jego petnomocnika.
W?zér protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi zatgcznik numer 2 do Regulaminu.

§3. Dyrektor odmawia prawa dostepu do nagran z monitoringu w drodze pisma informacyjnego. Wzér
pisma informacyjnego, w sprawie odmowy udzielenia dostepu do nagran, stanowi zatgcznik numer 3 do
Regulaminu.

84. Rozstrzygniecia Dyrektora, zwigzane z obstugg spraw z zakresu udzielenia prawa dostepu do danych
pochodzacych z monitoringu, majg charakter czynnosci materialno-technicznych.

Artykut 12
Prawo dostepu do danych. Udziat strony trzeciej w odtworzeniu nagran

§81. 1. Na zasadach okreslonych w niniejszym artykule, odtwarzanie nagrain z monitoringu wizyjnego
moze odbywac sie w obecnosci strony trzeciej, realizujgcej cele wynikajace z jej prawnie uzasadnionych
intereséw. Na tych samych zasadach Dyrektor moze udostepnic¢ kopie nagran Z monitoringu wizyjnego
w zakresie niezbednym do realizacji tych celow.

2. Zapis monitoringu moze by¢ udostepniony do wgladu wylacznie za zgodg Dyrektora,
w nastepujgcych przypadkach:
1) wychowawcom klas w celu zdiagnozowania probleméw wychowawczych oraz podjecia
wiasciwych oddziatywan w tym zakresie;

2) uczniowi, ktérego dziatanie lub zaniechanie jest sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami prawa,
statutem Szkoty lub zasadami wspodtzycia spotecznego celem podjecia dziatan interwencyjnych,
prewencyjnych i wychowawczych;

3) rodzicom ucznia, zarédwno poszkodowanego dziataniem lub zaniechaniem sprzecznym
z obowigzujgcymi przepisami prawa, statutem Szkoty lub zasadami wspétzycia spotecznego jak
i sprawcy tego dziatania lub zaniechania w celu oceny zaistniatej sytuacji i uzgodnienia
wspdlnych dziatan interwencyjnych, prewencyjnych i wychowawczych;

4) osobie poszkodowanej w celu identyfikacji sprawcy zdarzenia lub innej stronie trzeciej,
realizujgcej cele wynikajace z jej prawnie uzasadnionych intereséw;

5) organom uprawnionym do tego na podstawie odrebnych przepiséw, w przypadku gdy nagrania
obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Szkota
powzieta wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu lub w przypadku, gdy
organ wtadzy publicznej ma prawo dostepu do nagran w oparciu o swe witadcze uprawnienia,
wynikajace z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

§2. Odtwarzanie zarejestrowanych nagran powinno odbywacd sie w godzinach normalnej pracy Szkoty.
W uzasadnionych przypadkach, Dyrektor moze poleci¢ dokonanie przegladu nagran poza normalnymi
godzinami pracy, w tym w obecnosci oséb trzecich, zgodnie z zasadami §1.

Artykut 13
Prawo dostepu do danych. Wydawanie kopii nagran

81. 1. Dyrektor udostepnia stronie trzeciej kopie nagran z monitoringu wizyjnego, jezeli jest to
niezbedne do realizacji przez nig celéw wynikajgcych z jej prawnie uzasadnionych intereséw. Udostepnienie
kopii nagran odbywa sie na podstawie udokumentowanego wniosku strony trzeciej lub dziatajgcego w jej
imieniu, prawidtowo umocowanego petnomocnika.

2. Udokumentowany wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci: date ztozenia wniosku;
dane identyfikacyjne Wnioskodawcy w postaci jego imienia i nazwiska lub jego nazwy albo imienia
i nazwiska osoby dziatajgcej w imieniu Wnioskodawcy; adres do korespondencji; uzasadnienie wniosku,
zawierajgce przynajmniej precyzyjne sformutowanie prawnie uzasadnionych celéw, ktérych realizacji majg
stuzy¢ uzyskane kopie nagran oraz mozliwie najdokfadniejsze oznaczenie okresu podlegajacego



udostepnieniu oraz podpis osoby sktadajgcej wniosek. Wzér wniosku o udostepnienie nagran z monitoringu
wizyjnego stanowi zatacznik numer 4 do Regulaminu.

3. Jezeli wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, nie zawiera adresu Wnioskodawcy i nie ma moznosci
ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych, wniosek pozostawia sie bez rozpoznania.

§2. Jezeli wniosek, o ktdrym mowa w §1, zawiera braki formalne, Dyrektor zwraca sie do Wnioskodawcy,
o uzupetnienie brakéw formalnych w terminie 14 dni od dnia otrzymania korespondencji w tej sprawie, pod
rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania. Dyrektor zwraca sie do Whnioskodawcy o uzupetnienie
brakéow formalnych za pomocg pisma przewodniego. Wzdr pisma przewodniego w sprawie uzupetnienia
brakéw formalnych, stanowi zatgcznik numer 5 do Regulaminu.

Artykut 14
Udostepnianie nagran organom wtadzy publicznej

§81. 1. Organy witadzy publicznej uzyskujg dostep do nagran z monitoringu wizyjnego w zwigzku
z realizacjg swoich zadan publicznych, jezeli nagrania stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub organ witadzy publicznej domaga sie dostepu do nagran w oparciu o swe wtadcze
uprawnienia, wynikajgce z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa.

§2. Na zasadach i w przypadkach okreslonych w ust. 1, organy wtadzy publicznej uzyskujg dostep do
nagran z monitoringu wizyjnego, na podstawie swego udokumentowanego wniosku. W przypadkach, gdy
udzielenie dostepu wigze sie z koniecznoscig wydania kopii nagran lub udostepnienia nosnika zawierajgcego
oryginalne nagrania, przekazanie nagran odbywa sie pod warunkiem uprzedniego spisania protokotu
zdawczo-odbiorczego, stanowigcego zatgcznik numer 2 do Regulaminu.

§83. W przypadkach, gdy organ witadzy publicznej domaga sie dostepu do nagran z monitoringu
wizyjnego, w zwigzku z realizacjg celdw wynikajacych z jego prawnie uzasadnionych intereséw, przepisy art.
11, 12 i 13 stosuje sie odpowiednio.

Artykut 15
Realizacja obowigzkéow informacyjnych

81. 1. Uwzgledniajac tresc§2, Szkota rozpowszechnia informacje o zasadach przetwarzania danych
osobowych przez monitoring wizyjny, wymagane na gruncie art. 13 Ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych, na swojej stronie internetowej, Biuletynie Informacji Publicznej oraz na wewnetrznej
tablicy informacyjnej. Klauzula zawierajgca informacje wymagane na gruncie art. 13 RODO stanowi zatgcznik
numer 6 do Regulaminu.

§2. 1. Kazdy nowy pracownik, przed dopuszczeniem do wykonywania obowigzkéw stuzbowych,
otrzymuje pisemng informacje o monitoringu wizyjnym stosowanym na terenie Szkoty. Odpowiedzialny za
przekazanie tych informacji jest Dyrektor.

2. Osoby zatrudnione w Szkole potwierdzajg fakt zapoznania sie z trescig klauzuli informacyjnej poprzez
ztozenie oswiadczenia stanowigcego zatacznik numer 7 do Regulaminu. Podpisane oswiadczenie umieszcza
sie w czesci ,,B” akt osobowych.

3. W przypadku, gdy pracownik odmawia podpisania tresci oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 2,
Dyrektor, w obecnosci tego pracownika oraz dodatkowego swiadka, czyni na osSwiadczeniu adnotacje
informujacg o fakcie odmowy i opatruje j3 datg okazania pracownikowi tresci klauzuli informacyjnej,
stanowigcej zatacznik numer 6 do Regulaminu oraz wtasnym podpisem, po czym umieszcza to oswiadczenie
w czesci ,,B” akt osobowych pracownika, ktérego oswiadczenie dotyczy.

§3. Obszar objety monitoringiem wizyjnym jest jednoznacznie oznakowany za pomocy tabliczek
zawierajgcych rysunek kamery, napis informujgcy o prowadzeniu monitoringu wizyjnego oraz skrécong
klauzule informacyjng. Przyktadowa tabliczka informacyjna stanowi zatagcznik numer 8 do Regulaminu.



84. Tres¢ niniejszego Regulaminu podlega rozpowszechnieniu na stronie internetowej Szkoty oraz na
Szkolnym Biuletynie Informacji Publicznej. Stosownie do potrzeb, tres¢ Regulaminu dostepna jest takze do
wglgdu w sekretariacie Szkoty, pokoju nauczycielskim lub gabinecie Dyrektora.

ROZDZIAL IV
STANDARDY SPORZADZANIA | NISZCZENIA KOPIl NAGRAN

Artykut 16
Procedura sporzadzania kopii nagran

§1. 1. Kopiowanie materiatu z rejestratora dokonuje Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik.
Kopie posrednie podlegajg zniszczeniu niezwtocznie po wykonaniu kopii docelowe].

2. System monitoringu jest synchronizowany z zewnetrznym zrédtem czasu, Szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci za ewentualne réznice zachodzace pomiedzy czasem rzeczywistym, a czasem
uwidocznionym na materiale z monitoringu.

§2. Dyrektor lub osoba upowazniona sporzgdza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres,
ktérego dotyczy wniosek oraz oznacza j3 w sposdb trwaty numerem porzgdkowym kopii, datg wykonania
kopii oraz okresem za ktdry zostata sporzadzona kopia.

§3. Nosnik danych, na ktdry skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego, powinien zosta¢ zapakowany do
zalakowanej koperty z opisem zawierajgcym:

1) oznaczenie wnioskodawcy;

2) numer porzadkowy kopii;

3) okres, za ktéry zostata sporzadzona kopia;

4) zrédto danych (numer kamery lub lokalizacja z oznaczeniem obszaru monitorowanego);
5) data wykonania kopii;

6) imie, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby, ktéra sporzadzita kopie.

§4. Kopia nagrania podlega ewidencjonowaniu w Rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego. Wzor rejestru
kopii z monitoringu wizyjnego stanowi zatgcznik numer 9 do Regulaminu. Rejestr kopii zawiera nastepujgce
informacje:

1) numer porzgdkowy kopii;

2) okres, ktérego dotyczy nagranie;

3) zrddto danych (numer kamery lub lokalizacja z oznaczeniem obszaru monitorowanego);
4) data wykonania kopii;

5) dane osoby, ktdra sporzadzita kopie — imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe;

6) podpis osoby, ktdra sporzadzita kopie;

7) informacje o udostepnieniu kopii — oznaczenie wnioskodawcy oraz daty udostepnienia;
8) informacje o dacie zniszczenia kopii — jesli dotyczy.

§5. Nosnik danych zawierajgcy kopie zapisu z monitoringu przechowywany jest przez Dyrektora przy
zastosowaniu odpowiednich Srodkéw technicznych i organizacyjnych w celu ochrony autentycznosci,
poufnosci oraz integralnosci przechowywanych nagran.

Artykut 17
Niszczenie kopii nagran

§1. Kopie nagran podlegajg zniszczeniu w nastepujgcych przypadkach:

1) podmiot uprawniony do uzyskania kopii nagrania nie odebrat jej w terminie 90 dni od
powiadomienia go o mozliwosci odbioru;



2) podmiot uprawniony do uzyskania kopii nagran zwrdcit kopie nagran i kopia ta nie stanowi
dowodu w postepowaniu toczgcym sie na podstawie prawa lub Szkota nie powzieta wiedzy
o tym, by kopia mogta stanowié dowdd takim postepowaniu.

§2. Dyrektor podejmuje decyzje o zniszczeniu kopii nagran w drodze zarzadzenia. Wzdr zarzadzenia
W sprawie zniszczenia kopii nagran stanowi zatgcznik numer 10 do Regulaminu.

§3. Zniszczenie nosnika danych, zawierajgcego kopie nagran z monitoringu, odbywa sie zgodnie
z procedurg niszczenia danego rodzaju nosnika danych obowigzujgca w Szkole.

84. Z czynnosci zniszczenia nosnika, o ktorym mowa w §3, sporzadza sie protokdt, ktéry zawiera
nastepujgce informacje:

1) zarzadzenie w sprawie zniszczenia nosnika z danymi;

2) numer porzadkowy kopii;

3) okres, za ktory zostata sporzgdzona kopia;

4) oznaczenie zrédta danych (numer kamery);

5) data i miejsce zniszczenia,

6) sposob zniszczenia,

7) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby dokonujgcej zniszczenia,
8) podpisy osdb dokonujacych zniszczenia.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE

Artykut 18
Wytaczenia

§1. Nagrania z monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej w rozumieniu przepiséw
Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

§2. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do przetwarzania wizerunku dokonywanego w
celach innych, niz wskazane w §4. W szczegdlnosci, nie ma on zastosowania do wykorzystania wizerunku
dokonywanego na podstawie zgody oraz w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

Artykut 19
Tryb uruchomienia monitoringu wizyjnego

81. Dyrektor przeprowadzi konsultacje z radg pedagogiczng, radg rodzicow oraz samorzadem
uczniowskim w celu uzyskania ich opinii na temat tresci Regulaminu. Konsultacje majg charakter
opiniodawczy.

§2. Po przeprowadzeniu konsultacji, o ktérych mowa w §1, Dyrektor uzgodni z organem prowadzgcym
Szkote odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne w celu ochrony przechowywanych nagran obrazu oraz
danych osobowych ucznidw, pracownikéw i innych oséb, ktérych w wyniku tych nagran mozna
zidentyfikowac. Uzgodnienia majg charakter konsensualny i prawnie wigzacy.

§3. 1. Po przeprowadzeniu uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 2, uczniowie i pracownicy Szkoty zostajg
poinformowani o uruchomieniu monitoringu wizyjnego poprzez przekazanie im do wiadomosci klauzuli
informacyjnej, stanowigcej zatgcznik numer 7 do Regulaminu.

2. Uczniowie zostang zapoznani z trescig klauzuli informacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, poprzez
doreczenie im po jednym egzemplarzu klauzuli przez wychowawcéw na lekcjach wychowawczych, nie
pozniej niz na 14 dni przed uruchomieniem monitoringu wizyjnego.



3. Pracownicy zostang zapoznani z trescig klauzuli informacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, poprzez
doreczenie im tresci klauzuli informacyjnej na zasadach art. 15 ust. 3, nie pdzniej niz na 14 dni przed
uruchomieniem monitoringu wizyjnego.

§4. Obszar objety monitoringiem zostanie oznaczony za pomocg tabliczek informacyjnych, stanowigcych
zatgcznik numer 6 do Regulaminu, najpdiniej na dzien przed uruchomieniem systemu monitoringu

wizyjnego.
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